Управление образования г. Волгодонска

ПРИКАЗ 
15.01.2010
г. Волгодонск
№19
О порядке организации работы 
по формированию и финансовому 
обеспечению муниципального задания

учреждениям, подведомственным 

Управлению образования г.Волгодонска
В соответствии с требованиями статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», постановлением Администрации города Волгодонска от 15.01.2010г. №28 « О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям» и в целях создания стимулов для ориентации муниципальных учреждений на запросы потребителей бюджетных услуг, повышения их качества и зависимости финансирования от реальных результатов работы
ПРИКАЗЫВАЮ:
1 Утвердить:

1.1 Методику расчета финансового обеспечения выполнения муниципального задания учреждениями, подведомственными Управлению образования согласно приложению № 1.
1.2 Порядок проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг учреждениями, подведомственными Управлению образования, согласно приложению № 2.
1.3  Требования к качеству муниципальных услуг, предоставляемых  учреждениями, подведомственными Управлению образования, согласно приложению № 3.
1.4  План проведения контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг на 2010 год согласно приложению № 4.

1.5     Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг учреждениями, подведомственными Управлению образования, на 2010 год  согласно приложению №5.
2. Руководителям учреждений, подведомственных Управления образования г. Волгодонска, ознакомиться с постановлением Администрации города Волгодонска от 15.01.2010г. №28 « О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям» в целях обеспечения качественного выполнения муниципального задания.

3. Приказ вступает в силу  с 01.01.2010 года.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Начальник Управления 
образования г. Волгодонска
Т.А. Самсонюк

Приложение № 1

МЕТОДИКА

РАСЧЕТА ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ
1. Общие положения

Размер финансового обеспечения муниципального задания определяется суммой расчетно-нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, включенных в муниципальное задание учреждению, расчетно-нормативных затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда, расчетно-нормативных затрат общехозяйственного назначения и затрат целевого назначения. Объем расчетно-нормативных затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда и общехозяйственного назначения устанавливается независимо от объема оказываемых услуг и включается в финансовое обеспечение муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам. Затраты целевого назначения направляются строго по назначению.

Объем муниципального задания на оказание соответствующих услуг определяется на основании численности потребителей услуг по состоянию на 20 сентября года, предшествующего планируемому. 


Финансовое обеспечение муниципального задания учреждениям, подведомственным Управлению образования, устанавливается приказом Управления образования в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств. Изменения финансового обеспечения муниципального задания учреждениям утверждаются приказом Управления образования.
2. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда
Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала определяются на основе утвержденных штатных расписаний, окладов и условий оплаты труда, установленных постановлением Мэра города от 29.10.2008г. №2698 «О системе оплаты труда работников муниципальных учреждений». 

3. Расчетно-нормативные затраты общехозяйственного назначения, не входящих в состав нормативной стоимости услуги

К нормативным затратам общехозяйственного назначения, не входящим в состав нормативной стоимости услуг, и входящим в состав финансового обеспечения общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам, относятся следующие затраты:  

3.1 Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы включают в себя:

-нормативные затраты на хозяйственный инвентарь, спортивный инвентарь, канцелярские товары, материалы, расходные материалы к компьютерной и оргтехнике, игрушки, мебель, оборудование стоимостью  до 100 тыс.руб.;
-нормативные затраты на подписку на периодические издания;
-нормативные затраты на мягкий инвентарь;

-нормативные затраты на приобретение иных средств общехозяйственного назначения.

3.2. Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, включают в себя:

-нормативные затраты на услуги жилищно-коммунального хозяйства;

-нормативные затраты на услуги связи;

-нормативные затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение; 
-нормативные затраты на другие услуги, потребляемые учреждением.
3.3 Нормативные затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества включают в себя:

- нормативные затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.);

- нормативные затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем ОПС и т.п.);

 - нормативные затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

 - нормативные затраты на содержание прилегающей территории;

   -нормативные затраты на обслуживание локальных вычислительных сетей;

 -нормативные затраты на санитарную обработку помещений;

 -нормативные затраты на техобслуживание инженерного, технологического, медицинского и других видов оборудования;

- нормативные затраты на содержание другого недвижимого и особо ценного движимого имущества.
3.4 Расчетно-нормативные затраты на содержание персонала учреждения  включают в себя:

-нормативные затраты  на выплату компенсаций на книгоиздательскую продукцию;

-нормативные затраты на повышение квалификации персонала;
-нормативные затраты на услуги по медосмотру персонала; 
-нормативные затраты на выплату пособий по уходу за ребенком до 3-х лет;
-нормативные затраты на командировки персонала.

3.5 Расчетно-нормативные затраты на проведение спортивных     соревнований, олимпиад, конкурсов и других культурно-массовых мероприятий .
 3.6. Прочие нормативные затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуг включают в себя:

- возмещение вреда при осуществлении деятельности учреждения
- другие затраты, не входящие в состав нормативной стоимости услуги.
Нормативные затраты на материальные и информационные ресурсы определяются на основе нормативов потребления соответствующих ресурсов и цен на них с учетом прогнозируемой инфляции (с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год). 

Нормативные затраты на коммунальные и прочие услуги, потребляемые учреждением, определяются на основе нормативов потребления услуг и тарифов, установленных для поставщиков услуг с учетом уровня прогнозируемой инфляции (с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год).
Нормативные затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества определяются исходя из утвержденных в установленном порядке требований к содержанию такого имущества, а также исходя из необходимости проведения ремонта и норматива затрат на текущий ремонт от балансовой стоимости основных фондов и оборудования с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год.
Расчетно-нормативные затраты на содержание персонала и на проведение спортивных соревнований, олимпиад, конкурсов и других культурно-массовых мероприятий определяются в соответствии с плановой потребностью учреждения с учетом возможностей бюджета на очередной финансовый год.
4. Расчетно-нормативные затраты на оказание муниципальных услуг
Расчетно-нормативные затраты на оказание муниципальных услуг определяются на основе нормативной стоимости единицы муниципальной услуги и объема муниципального задания на оказание соответствующих услуг.

Расчетно-нормативные затраты на оказание муниципальных услуг рассчитываются по следующим видам услуг:

- услуги по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах с 4-часовым, 12-часовым  и 24- часовым пребыванием;
- услуги по реализации общеобразовательной программы начального, основного и среднего (полного) общего образования.

Расчетно-нормативные затраты на оказание услуги по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах с 4-часовым, 12-часовым  и 24- часовым пребыванием включают в себя :

         - нормативные затраты на продукты питания;

    -нормативные затраты на медикаменты и перевязочные средства;
    -нормативные затраты на моющие средства.
Нормативные затраты на продукты питания рассчитываются исходя из стоимости питания одного детодня, утвержденной постановлением Администрации города, количества дней посещения одним ребенком дошкольного учреждения из расчета 162 дня в год и численности детей, принимаемой для расчетов при формировании бюджета на очередной финансовый год.
Нормативные затраты на медикаменты и перевязочные средства рассчитываются исходя из расчетной стоимости медикаментов на одного ребенка согласно перечня базового ассортимента лекарственных средств для медицинских пунктов детских дошкольных учреждений и численности детей, принимаемой для расчетов при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Нормативные затраты на моющие средства рассчитываются исходя из расчетной стоимости моющих средств на одного ребенка и численности детей, принимаемой для расчетов при формировании бюджета на очередной финансовый год.


Расчетно-нормативные затраты на оказание услуги по реализации общеобразовательной программы начального, основного и среднего (полного) общего образования определяются исходя из нормативов подушевого финансирования общеобразовательных учреждений, утвержденных Областным законом от 22.10.2005г. №380-ЗС «О межбюджетных отношениях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Ростовской области».
5. Затраты целевого назначения, входящие в состав финансового обеспечения муниципального задания

К затратам целевого назначения, входящим в состав финансового обеспечения задания, относятся:

- затраты на капитальный ремонт, реконструкцию, реставрацию зданий и сооружений, приобретение оборудования стоимостью 100 тыс.руб. и выше, изготовление проектно-сметной документации, затраты на реализацию программно-целевых мероприятий и ведомственных целевых программ в части капитальных расходов (капитальный ремонт, реконструкция, реставрация зданий и сооружений, приобретение оборудования стоимостью 100 тыс.руб. и выше, изготовление проектно-сметной документации);
- затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи (пеня, штрафы).
Размер средств на затраты целевого назначения определяется:

по пункту 1 - Инвестиционной программой города на очередной финансовый год, ведомственной целевой программой главного распорядителя средств местного бюджета - в соответствии с бюджетными ассигнованиями на очередной финансовый год;

по пунктам 2 - в соответствии с установленным законом порядком.

Затраты целевого назначения входят в состав финансового обеспечения муниципального задания общей суммой, без распределения по предоставляемым учреждением услугам.

6. В финансовое обеспечение муниципального задания   включаются нормативные затраты  на оказание услуг на платной основе по учреждениям, осуществляющим услуги:

-по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования в группах с 4-часовым, 12-часовым  и 24- часовым пребыванием, (учитываются средства, поступающие от родителей за содержание ребенка в образовательном учреждении);
- по оздоровлению и организации отдыха детей (учитываются средства, полученные от реализации путевок в детские оздоровительные образовательные центры).
Приложение № 2
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ МОНИТОРИНГА И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАДАНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

1. Общие положения

1.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг (далее - мониторинг) проводятся на основании заполнения учреждениями форм мониторинга в порядке, установленном постановлением Администрации города Волгодонска от 15.01.2010г. №28 « О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям». Мониторинг распространяется на все муниципальные учреждения, реализующие муниципальные задания на предоставление муниципальных услуг.

Данные всех форм мониторинга должны быть сопоставимыми и взаимоувязанными.

1.2. Заполненные формы мониторинга и приложения к ним представляются учреждениями  в Управление образования на бумажном, а также на электронном носителе не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным. В случае необходимости к каждой из форм мониторинга может прилагаться пояснение особенностей определения (расчета) отдельных показателей. 
1.3 Дополнительным источником информации для проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг являются:

1.3.1. Проведение контрольных мероприятий по оценке качества муниципальных услуг.  Контрольные мероприятия по проверке исполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг проводятся Управлением образования, на основе ежегодно составляемых им планов и на основании поступивших жалоб на качество бюджетных услуг. План проведения контрольных мероприятий утверждается начальником Управления образования.
1.3.2. Рассмотрение обращений граждан, поступающих:

в устной форме (звонки по "горячей линии", организованной органом Администрации города, а также в ходе приема граждан должностными лицами  органов Администрации города);

в письменной форме - переданные органу Администрации города непосредственно или с использованием любой формы связи (по почте, по факсу, переданные в отдел корреспонденции органа Администрации города, по электронной почте и др.);

в форме заявлений, жалоб и предложений, зафиксированных в книге обращений, обязательной к ведению во всех учреждениях, оказывающих муниципальные услуги. 
1.3.3. Порядок проведения контрольных мероприятий и ведения книги обращений  осуществляется в соответствии с приложениями № 1, 2 к Порядку проведения мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг юридическим и физическим лицам, установленным постановлением Администрации города Волгодонска от 15.01.2010г. №28 « О порядке организации работы по формированию и финансовому обеспечению муниципального задания муниципальным учреждениям».
1.4 Невыполнение количественных и качественных показателей муниципального задания учреждениями влечет за собой корректировку ассигнований бюджета города, а также на основании результатов контрольных проверок по представлению Контрольно-счетной палаты города Волгодонска.

1.5 Управление образования принимает решение о корректировке муниципального задания учреждению на текущий финансовый год. Решения могут носить следующий характер:

пересмотр контингента потребителей муниципальных услуг путем уточнения (сокращения) определения категорий потребителей, обладающих правом на получение данных услуг;

введение частичной оплаты отдельных услуг за счет их потребителей;

изменение требований к качеству предоставления услуги;

изменение  объемов муниципального задания (численности потребителей) ;
изменение объема лимитов бюджетных ассигнований ;
иные решения, не противоречащие законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Ростовской области и города Волгодонска.

Приложение № 4

План проведения контрольных мероприятий

по проверке исполнения муниципального

задания на предоставление муниципальных услуг 


на 2010 год
	Наименование учреждений
	Сроки проведения

	 1. МОУ лицей N 16 "Естественно-математический"
	3-й квартал 2010 года

	2.  МОУДОД СДЮСШОР N6
	3-й квартал 2010 года


	3. МДОУ ЦРР детский сад 1 к "Золотой ключик"
	3-й квартал 2010 года



	4. МОУ гимназия "Юридическая"
	4-й квартал 2010 года



	5.  МОУ ДОД ЦДЮТур ВК "Пилигрим"
	4-й квартал 2010 года



	6. МДОУ детский сад ОВ /ИФПНРВ/ 2 категории "Чайка"
	4-й квартал 2010 года



